PN CECKER!

provincia di Brescia

Ordine degli Ingegneri della provincia di Brescia
Commissione Ingegneria dell'Informazione

Organizza:

Corso base Microsoft Excel

RELATORI: LUISA CASTELLI

MERCOLEDI’ 23 — 30 NOVEMBRE e 7 — 14 DICEMBRE DALLE ORE 14.30 ALLE ORE 18.30

Presso la sede dell’Ordine degli Ingegneri della provincia di Brescia
16 CFP

PROGRAMMA:
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Panoramica su Excel, utilizzo di mouse e tastiera per navigazione rapida all’interno dei fogli di
lavoro, operazioni di selezione di intervalli di celle singoli o multipli. Operazioni di taglia, copia e
incolla in svariate modalita.

Eseguire calcoli su dati (inserimento di formule e funzioni, la barra della formula, utilizzo dei
riferimenti assoluti e relativi ecc.)

Modificare I'aspetto dei documenti: applicazione alle celle di formati numerici, testo e grafici
| Filtri: visualizzazione, calcoli, definizione di intervalli, ordinamento di dati

Combinare dati da origini diverse: operazioni di riepilogo e raggruppamento

Elenchi dinamici e tabelle pivot

Personalizzare dell'ambiente di lavoro, il menu opzioni.

| grafici: creare linee di tendenza, grafici dinamici

Stampa. Analisi approfondita delle varie opzioni di stampa.

DATE: mercoledi 23 — 30 novembre, mercoledi 7 — 14 dicembre dalle ore 14.30 alle ore 18.30 (rilevazione
presenze a partire dalle 14.00)

CosTI D’ISCRIZIONE DEL CORSO: € 230,00 + IVA (£ 280,60 IVATO)

Il corso verra svolto nell’aula PC presso la sede dell’Ordine, dotata di 15 postazioni.

Per il riconoscimento dei crediti é richiesta la presenza al 90% sull’intero corso.

Registrazione: Riconosciuti 16 CFP (categoria “corso”). lIscrizioni tramite il
www.ordineingegneri.bs.it -> area “FORMAZIONE” -> “OFFERTA FORMATIVA

DELL’ORDINE”.
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http://www.ordineingegneri.bs.it/

